O
QQQ@D

SOLICITACAO DE DESPESAS
(SD)

CADASTRO DA SOLICITACAO DE DESPESAS

Caminho: SCOM >> Compras >> Solicitacao de Despesas (SD) >Cadastro

Na tela de Cadastro da SD, deverao ser informados:

1) Tipo de S.D.: Clicar no combo para apresentar as opgdes
1 - Compras e Servigos,

2 — Obras e Servicos de Engenharia e

3 — Registro de Preco



=) SCOM - Sisterma de Controle de Compras - Vs 24.1.3 - CAMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS

Arguivos  Ajuda

]
I Copiar hens: de Duba 5D ~. Requisigaoc
Tipo de 5.0 |1 - Compras & Servgos =] AnofMio SD (2024 000503 Data da S0[09/03/2024  Sextafoira
Listar Fequistants 3 W totalda S O
s i " Requistacts | B
Bequsitants Final | [ |

Dotacde [ I E it
I DosssBo Amerior

Fortelz] I
Dota Abtual

Tipo d= Despesa | =
= .:U; | S LI - [ Cota Disponivel
sl o 04 - ABASTECIMEMTO PALID E PARAAT ~ B

376 - ADOCED CAMTEIRD CEMTRAL
105 . ADOCED DE PRACA c [IE.;."_E"..;..:‘.E_‘.E.'_“E_—I

a8

Local de Ertrega I
Faterial | [

]
Requisigdo | | Duantidade Walor Uritério |

Wabar Total do lbem Un E

[ ersca

Duple click na coluna de Qde. Padrao altera o Fator de C S0, o it colunas k i | a0 ada do ibem.

2) Data da SD: Data atual a qual a solicitacdo esta sendo cadastrada.

&) SCOM - Sisterna de Controle de Compras - Vs 24.1.3 - CAMARA MUMNICIPAL DE PATOS DE MINAS

Arguivos  Ajuda

Copiar ltens de Dura SD

=] Ano/Mro sD [2024 [000S02

Tipo de 5.0. 1 - Compras = Seragos

Liztar Requisstante e
36 com Dolagsa D= =

e daS.D

Bequsitants Final |
-~ Saldos
Rstasd | I al - Dotacin Anterior
Forta|z] I . r—
. Dol Ateal
Tipo de Despesa I _"_'J
ool =i | Cota Disponivel
Mateniae ! = 304 . ABASTECIMENTO PALID E PARATI ~ | ||
226 - ADOCE] CANTEIRD CEMTRAL
106 - ADDCED DE PRACA . |-5alcln d.afnﬂln-—|
UT L ARERICTA ME ROTICIAS I—‘

Local de Entiega I
Materal | | -]
Requisicio | | Hsantidads Walor U nikério |

“ador Total do lbem

| & S

Duplo click ma coluna de OQde. Padrdo altera o Fator de C S0, d i | tra descrigio detalhada do item.




3) Requisitante: Unidade Or¢camentaria.

=) SCOM - Sistema de Controle de Compras - Vs: 24.1.3 - CAMARA MUNICIRAL DE PATOS DE MINAS
Arquivos  Ajuda
S

T

224

AnodMio

Listar Requisitante
= com DotagSo &

Tigo de Despesa |

| m | o Cota Disponivel
ﬁ:?"a": 304 - ABASTECIMEMTO PALID E PARATI ~ =
idarde 326 - ADOCED CAMTEIRD CEMTRAL Saldodafonte |
106 - ADOCED DE PRALA s I-s = _|
S AT LAGERMCIA TIE MOTICIAS

Local de Ertiega I

He:::: : | Quartidsd= | Wake Unitdic I—_'] Ig, ﬁl %

Wabor Total do lkem

Duple click na coluna de Qde. PadrSo altera o Fator de C S0, d i | tra o g0 ada do ibem.

4) Requisitante Final: Setores

{2} SCOM - Sistema de Controle de Compras - Vs 24.1.3 - CAMARA MURICIPAL DE PATOS DE MINAS
Argurvos  Ajuda

Beg® &7
™ Copia ltens de Duba SD i s i
Tipode 5.0 |1 - Compras & Seragos ~|  AnotMee sD (2024 (000502 Data da SD|09# 0029 Sextafeira
Listar Requistante r=  Faoiistents [CAMARL MUNICIDAL DE DATOS DE MINAS 10100 - I todal da 5.0
e caom DiotagSon
Hequesitants Final
— Saldos
= ASSESSORIA DE COMUNICACAC (LETRAS/LIBRAS 00000€ 5
Datacso rassxsson:l:a DE COMUNICAGCED [MARFETING) 000007 El | Dolacio Antesior
Fortelz] COMTROLADORTA THTEOMA 00000 |
DIRETORIA ADJUNTA ADMINISTRATIVA 000003 | Dota Atual
Tipo de Despeza DIRETORIA ADJUNIR LEGISLATIVR Q0o010 |
DIRETORIA GERAL 008001 |
e DIVISAC DE COMPRAS 0Go01l ~Citn Disponivel
Mateniais / Br=—p—rmnee DIVISAG DE CONIABILIDADE Clll j=I| |
Abrvidades ' : - - |
226 . ADOCED CAMTEIRD CEMTRAL e
105 - ADOCED DE PRACA -~ Salde da fonte ——
T AT OAGERCIA ME RMOTICIAS o |
Local de Ertrega | i -

bhateral | | -
Requisgdo | | Dusantidade “alor Urnitario |

o &3

Wador Total do lbem

Duplo click na coluna de Qde. Padrao altera o Fator de C S0, o iz colunas tra d ig8o detathada do item.




5) Informar a dotacao.

&) SCOM - Sistemna de Controle de Compras - Ws: 24.1.3 - CAMARA MUMNICIPAL DE PATOS DE MIMAS
Arquives  Ajuda

BEg= &7
[~ Copia ltens de Duba SD il
Tipo de 5.0 | 1 - Compias e Sendagoz _vj AnodMro. S0 IZ:I24 IUUDEEQ [ata da 5008032024 Sextafeira
Listar Requistante = Baquistants [CAMARR MUNICIDAL DE DATOS DE MINAS 10100 ‘ -] Wi total da 5.0

s com Dotag3o

Fequsitante: Fma||Dnr:sio DE INFORMATICA oo0o13
Dotagdo | | ]
Foritals] I
Tipe de Despesa |
e | =l L | Cota Disponivel
Mateiials ! 307 ABASTECIMENTO PALID E PEAAT] ~ Hl| ||

326 - ADOCAD CANTEIRD CEMTRAL T
105 - ADDCAD DE FRACA - ['Saldnd-fml-—"|
FOT OAGRERCIA LE RMOTICIAS

Local de Ertiega |

——r— —— —r - R
Requizgao Duantidads Valor Urataric : 2 il | |
Ciadigo| O e=cr Duaribdads Walor Eshmado|  Wabor Total do lbem Ods. Padido

Duplo click na coluna de Qde. Padr3o altera o Fator de C 30, d it colunaz tra descrigdo detalhada do item.

6) Informar a dotagao

) SCOM - Sisterna de Controle de Compras - Vs 24.1.3 - CAMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS
Arguvos  Ajuda

Haw SS9

o000 01.01.007.007 ) ConsrugBo da Sede da Camara b 3.1.90004 00 00) Aphcacoss Dielas
ooonos 100,00 01.01.001.001 ) ConstrugBo da Sede da Camara M 3.1.9011.0000] Aphcacoss Distas
oo0oon4 100,00 01.01.007.007 ) ConsrugBo da Sede da Camara 3.1.50015 00 00) Aphcacoss Dietas
000005 100,00 01.01.007.007 ) ConztrucSo ds Sede da Camara M 3.1.90015 00 00) Aphcacoss Dirstas
Ooooos 5443 400,00 01.01.00.1.001 | ConskupSo da Sede da Camara M 4.4 3051 00 00| &phcacoss Distas
ooooong 7507, 726,54 01.01.00.2.001 | ElaboragSo Legizlativa 3.1.90011.00.00] Apbeacoss Dirstas
oo0oos 100,00 01.01.00.2.001 | ElaboragSo Legizlatrea 31,9001 2 00.00f Apbcacoss Distas
oo001o 100,00 01.01.00.2.001| ElaboragSs Legizlstva 31,9001 5. 00.00| Apbcacoss Dirstaz
000011 50.000,00 01.01.00 2.001 | ElaboragSo Legizlatrea 3.3.90014.00.00} Apbcacoss Diretas
ooom 2 50.000.00 00.0.00 2,001 | Elaboragis Legizlstres 3.3.90.30.00.00] Apbcacoss Dirstas
ojoni 3 5.000,00 01,0100 2.001 | ElaboragBo Legizletiva 3.3.90.31.00.00| Apbcacoes Dietas
o001 4 1.000,00 0N.0N.00 2.007] ElaboragSo Legizlstrva 3.3.90032 00 00) Apbcacoss Dietas
ooois 1.000,00 01,01, 00 2.001 | Elaber agZo Legislstiva 2.3.90033 00 00) Aphcacoss Dislas
D0001E 200, 000,00 .00 2 007 ElaboragSo Legizlstiva 3390035 00 00 Aphcacoss Dietas
00017 10, 000,00 01,0100 2.001 | Elabeeago Legislsth 3,290 35 00 00) Aplcacoss Distas
Nt s 1 N nin m o m nn 2 mlFlabeear®Sod enislabneg A3 A0 SF 00 NNE&nbeannss Diskas ¢

| - — —d




7) Informar o tipo de despesa

27 SCOM - Sisterma de Controle de Compras - Vs 24.1.3 - CAMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS
Arquivos  Ajuda

Hew =7

Tipode 5.0 |1 - Compeas & Servigos =] AnofMro sD 2024 [000E02 Diata da 5D|08/03/20 Sextafeira
brotalda 5 D

Listar Requisitante: istantes |CAMARA MUNTCIDAL DE PATOS DE MINAS L0100 -
5 coes Do . Do | =

anugitaqbgrmmlnrvxsio DE INFORMATICA 00013 *|

) [Conibuas s 155 - Elborssbe Legalelivs _,-smh At
AT [ T 700 66465
- - | Dota Atual
o 000000 - Obiigagfe: Palronaiz 1S ; |
- Cota Disponivel

00000 - FGTS

Materiais / [ @m

- Saldo da fonte ——

| 260,000,100 |
Malerial | |

Peausgso | | Quantidade | Waloe ik I—;I @ ﬁl @‘_

Walor Estimada|  “alar Total do lbem Un Eb :

Local de Ertiega |

Duple click na coluna de Qde. Padrio altera o Fator de Converz50, demais colunas moztra descrigio detalhada do item.

8) Informar o CO

&) SCOM - Sistemna de Controle de Compras - Vs 24.1.3 - CAMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS
Argurvos  Ajuda

I Copia Iten: de Duba 5D REquUisiCao|

Tipo de 5.0.[1 - Compras & Senvigos | AnofMro SD 2024 [000502 Data da SD{08/03/2024  Sentofeira
Listar Requistante isitartes [CAMARA MITNICIDAE DE PATOS DE MINAS ploo Wi botal da 5.0
o o Dty . 0= I e =
Bequisitante Fma1lnrv:s:'no DE INFORMATICA 000013 Ll
Dotagdo [000052 [Contibukan 20 INSS - Elaboracso Legslativa a' '.Smh Ak
Forielz] |1.'3I|.IJ.U: Recuizos Mo Winculadas de lingostos 1 700 BEAER |
] 7 B Dota Atual
Tico de Despesa [000092 - Duiras Dbngacoes | T 700 GEA 66 |

| Cota Dizponivel
o.on

001001 — Identificaglo das despesas com manutencdc e desenvolvimento do ensf
001002 = Identificagdo das despesas com agdes & secvigos pablicos de sadde

O011E1 Banaficios previdenciarios — Poder Exacutivo — Fundoc em Capitalis=al
oolizl Beneficics previdenciirios — Poder Legislative — Fundo em Capitali
002111 Beneficios previdencidrios — Poder Executive — Funds em Reparticic
a03131 Beneficios previdenciarios = Poder Legislativo =

2600, 1000, D)

|- Saldo da fonte —|

Duplo click na coluna de Qde. Padrdo altera o Fator de Convers30, demais colunas moztra descrigio detathada do item.




9) Materiais / Atividades — Poderdo ser marcadas quantas atividades forem necessarias.

) SCOM - Sisterna de Controle de Compras - Vs: 24.1.3 -« CAMARA MUNICIRBAL DE PATOS DE MINAS
Arquivos  Ajuda

BEe® &7

¥

™ Copiar lens de Duba SD

Tipo de 5.00[1 - Compras & Servigos =] AnesMro sD 2024 (000502 Data da SD[08/03/2024  Scxtafeira
Listar Fequistante isitanks |[CAMARA MUMICIDAL DE DATOS DE MINAS 0100
s com DotapSo W Beau 5y I 3 LI

EammbamelDrv:sio DE INFORMATICA DE0013 |
Dotacin |l:l|:l|:l[l’al1 Il:on'nhui:EU a0 INS5 - Elabotac 8o Legslativa
Foritelz] |1.'50C|.l10 | Recuisos Mo Yinculsdos de lnpostos

1 1 700 BEAE5 |
_ Dotagso Atual
Tipe de Despesa 000055 - Dutras Obroacass =l [ T 700 G54 65 |
o ] = Cota Disponivel
s ! [~ %35 AGENCA DE ViAGENS ~ 5 I oo

122 . AGLA, ———t
322 . AGLUA MIMERAL - COMERCIO VAREJSTA | Saldo da fonte |

T ICA LAl ABKIEE F SERIIBARTA I FTENORITA | CTRERC bt

‘alor Estimado|  Walor Total do lbem

Material | | ~|
Requisgan | Duantidads Walor Unik&rio |

Duplo click na coluna de Qde. PadiSo altera o Fator de C S0, demai d tra d igEo detalhada do item.

10) Local de Entrega — Local onde sera entregue a mercadoria. Campo NAO obrigatério.

) SCOM - Sistema de Controle de Cornpras - Vs 24.1.3 - CAMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS
Argurvos  Ajuda

BEe= a7

I~ Copiar llens de Duka 5D REQUISICAO|

Tipo de 5 0|1 - Compras = Senagos =] AnofMeo 02024 (000502 Data da S0[08M3/2024  Sextafeira
Liztar Requistante icibants [CAMARA MUNICIPAL DE DATOS DE HINAS 10100 “itotaldas.D
a0 com DotagSs W Bequ BI LI
Aequisitants Final [DTVISAC DE INFORMATICA 0o0013 |
Dotacio |DDUDS‘1 |Contnbuicia a0 INSS - Elsboracio Legslativa a E
Foris|z| [1500.0.0: Recursos Nao Vinculados de Impostos J
Tipo de Despesa IEIEIDDEB - Dutraz Obngacoss ;i 1 700 664 66
, m 000000 — Sem cédigs de acompanhamento = L Cota Disponivel
Mateiials / =423 - AGENTIA DE VIAGENS ~ g 0.00
v

I;Sdcln Az ool

322 - AGUS MINERAL - COMERCIO VAREJSTA
T T

Duplo click na coluna de de. Padido altera o Fator de Converz30, demais colunas mostra descrgio detathada do item.




11) Material — Podera ser selecionado por cédigo ou descricdo do material.

OBS: E necessario informar pelo menos 3 letras da descricdo quando for pesquisar por esta.

#7 SCOM - Sisterna de Controle de Compras - Vs 24.1.3 - CAMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS
Arguivos  Ajuda

TR Sy
I~ Copiar lters de Duka 5D REQUISICao)
Tipa de 5.0 |1 - Compras = Senigos =] #noMie 5D [2024  [ooosaz Data da SD[08/03/2024  Semtafeira
Listar Flequistante: ictante [CAMARL MUNTCIDAL DE PATOS DE MIMAS 10100 Wi total da S O
st vom Dologla. ¥ Oe ] =
Bequisitante Final[PIVISEO DE INFORMATICA 0o0013
Dotacdo (000054 |Cantibuicia aa INSS - Elsbotac 8o Legslativa

Fonitels] |1.5m.r.w | Recuisos M3nYinculados de Impostas

Tipo de Despesa IUUD‘E&? - Dutraz Obrgacoe:

ca I-:DGEI‘J-:I — Sem cddigo de acompanhamenco
Mateniais / |
Bbvidades

$43 - AGENCIA DE VIAGENS
W
335 - AGUA MINERAL - COMERCIO VAREJSTA
30 LA ADMES £ SERIIBAKMCA O ETENMICA . FTHAEECI

Local de Ertrega |Camais Murici

agua vl
ACUA DESHERRILTIADR o8 O030e3503 000.008,01 p\|
AGUA DESTILADA LOML AM DOOD3ISSE O000.009.24
AGUA HINERAL SARRAFAC COM 20 L - ME/ERE 6L 00041866 000.014,64
MINERRL GRRRASFRO COM 20 LITROS GL 00030606 O00_0L4d, 64
MINERAL S/CAS COPO Z00ML OX. 48 UMD OX 00038Z32 000.000,85

s

H

(=1

_IJJ

HINERAL SEM GAS, 500 ML 00058256 000.001,42
HINERARL, GASEIFICADR, GARRAFA CCH B 0C0E3La2 000.000, 00
MINERAL, 5/ GAS, CODO DOLIETILENO C O00EIS4S D00.034,9% ¥

Duplo click na coluna de Ode. Padi3o altera o Fator de C 30, d i | tra d ic3o detathada do item.

&) SCOM - Sistema de Controle de Compras - Vs 24.1.3 - CAMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS
Arquivos  Ajuda

I™ Copi ltens de Duba 5D

Tipo de 5.00[1 - Compias & Senagos =] Ano/Mro SD (2024 [000S02 Data da S0|08/03/2024  Sewtateira

Liztar Requistante itarte |CAMARL MUNICIDAL DI PATOS DI MINAS 10100 Vi total da 5.0
T o Ditlocks - Fleuiskarke |

Baquitants Fma{lnr'-r:rsio DE INFORMATICA 0B001%

Dobacio 000052 [Caninburn 50 INSS - Elsboiaghn Leoslaa o

Fortel:) |ﬁ]:l.au: Recursns M&o Vinculados de Impostos (T 1700 661,65

ot | Dota Atual
Tipo de Despesza IEIUD‘EEB - Duiraz Obngacoss 1 700664 BE

003000 — Sem cédigo de accEpanhazento
o I = Cota Disponivel

Shateials ! =34 AGENTIA DE VIAGENS = || 0.00

233 - AGUA MINERAL - COMERCIO VAREJISTA |— Saldo da fonte

‘EJU[|

AN ABMES F CEGIIBAMCA I FTENMICA . TTIMERC]

Local de Evbiega | Camats Muncips
Material 41868 [acua mrwesar

Valor Urikésio 1413’]

Waloe E shmado| “Walar Total do lbem

Duple click na coluna de Qde. Padi3o altera o Fator de C i ig3o detathada do item.




13) Valor Unitério — Valor médio do item a ser solicitado. Podendo ser preenchido apenas com 1,00 RS

=) SCOM - Sistema de Controle de Compras - Vs 24.1.3 - CAMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS
Argurvos  Ajuda

BEe® ST

I Copia ltens de Ouba 5D equisicao
Tipode 5 D0 | 1 - Compiasz = Seragos __j'_! AnodMmo S0 IQ]‘24 EUUU’SG? Diata da 500803/ 2024 Sextafeira
Listar Requistante ickante | CAMARA MUNICIDAL DE DATOS DE MINAS 10100 Mitotal da 5D
a8 eom Dblogsa . P L= I =
Hequsitants l—‘mallprﬁrisio DE INFORMATICA 0@0013 Li
Dotscfo [000054 |Cantibucio s INSS - Elsbatacio Legslative ': _smh Ankerios
Fonialz) Iﬁ:h:l.l:w: Fecusos Mo YVinculsdos de impostos : [T 1700 664,66
4 Doka Altual
Tipo de Despesa IUEIDDEB - Dutra: Obngacoss ‘_-.v_j 00 BE4 B
" - m !UDGUDU — Sam codigo de acompanhamento - - - C Dapoais
Mateisls ! [ 993 ABEFCIA DE VIAGENS ~ g
o
338 - AGUA MINERAL - COMERCIO VAREJSTA
DA AL ADKMES E SERIIBAMCA T ETEOMICA - CTAEERC] . 2500 00 0a)
Local de Entiega | Chmars Muricipsl

b aberial I‘IB‘% fmﬁ HINERAL GARRAFLO COM 20 L — ME/ERP @ @
Requisgio I Duantidade | 1.0000 . ; - | ii: 1

Sdigo| Descncio Ode. Paddol Un Eb

Duplo click na coluna de Qde. Padrao altera o Fator de Conwerz3o0, demais colunas k o Eo ada do ibam.

14) Apds insercdo de todas as informacgdes clicar na tecla TAB para habilitar o botdo “Préximo Material”,
para que seja inserido no grid e possibilitar a insercdo de novos materiais repetindo as sequéncias 8, 9 e 10
até inserir todos os materiais que irdo compor a SD.

&) SCOM - Sistema de Controle de Compras - Ws: 24.1.3 - CAMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS
Arguvos Ajuda

| % | & ¥
= e
I Copiz liens de Duba 5D Requisicao
Tipode S 00 | 1 - Compiaz = Seragos _;I AnodfMNro SD Im4 EUUM Diaka da SDICEM3 2029 Sextafeira
Liztar Fequisitante iskarte [CAMARA MUNICIDAL DE DATOS DE MIHAS 10100 Wi totalda 5.0
56 com Dolagse. | PO el =l
Bequsitants Fmallprv:-sio DE INFORMATICA 000013 -]
Dotacio IDDDUSJ’I [Contnbuk 3o 20 INSS - Elaboiacio Legslativa E _s:d“hﬂm %
Farte(s] |1.53C|.IJ!J: Recusaos Mo Yinculados de Impostos | 1 700 GEQ BE

Tipo de Despesa IEIUDDSEI - Dutraz Obngacoes L!
co II:IDCID{:ICI — Sem codigo de acompanhamsnto LI
Mteiais / (s ARENGA DE VIAGENS — g
L

325 - AGUA MIMERAL - COMERCID VAREJNSTA
I 2o . a1 ARKMES F SEGILIBAMCA EI ETEOMICA - COIRAE BCL

Local de Entiega |Chmars Muracipsl
b abenal IﬂBES [:.J::m\ HMINERAL GARRAFRO COM 20 L - ME/EPP

Riequisigin | | Husantidade |1.0000 Valor Uretério

Duplo click na coluna de Qde. PadrSo altera o Fator de C S0, de i | tra o ipdo detalhada do item.




15) Concluida a inser¢do de todos os itens clicar no botao “SALVAR” ou clicar na tecla F2.

1 SCOM - Sistema de Controle de Compras - Ve 24.1.3 - CAMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MIMAS

I~ Copiar llere de Ouba 5D Requisigio|

Tipa de 5.0.[1 -Cu‘n:qusw =] AnoMre 502024 000502 Data da SO|/03/2020  Sentadeira
Lislar Requistants M"Nmnk MUNICIDAL DE PATCS DE MINAS 10100 W todal da 5.0
s com DetagZo ™ oW =

Requisitante Final |[PTVISA0 DE INFORMATICA

| 1.0000
090013 =l
Datecdo [0000E4 [Coninbuicia 20 INSS - Elshorag 5o Leaslativa a| S s

- DotagBo Anterion —
Forielz] |1.5:IJ.D.U: Recuizos MEo Vinculados de impastas 1 700.6E4.EE |

Dota Atual |
1 700 GG4.6E
ca IUDQD‘:"J — Sem cddigo de acompanhamento =i MR

e e Cota Disponivel
Matelass | =125 AGENCIA DE VIAGENS ~ |

YR e

328 - AGUA MINERAL - COMERCID VAREJISTA

~Salde da fonte
A Al ABMES F SERIIBAMCA £l ETEAMICA . FIMERC] bt I 260,000 00
Local d= Ertiega |Camais Muricips
Hulr.:iall RCTA MINERAT 3 ; @ g %

Requisgdo I Quantdads Walce Urkdria 1

| Cédigo| Descricia | un| Quaniidads|
041865 AGLA MINERAL GARRAFAD COM 20L - MEJE  GL 10000

Tipo de Despesa IEIIJIIBB « Dutraz Obngacoes

Led Lo

0.0 |

Valoe Eshmada|  Valor Total do lhem| Ode Padida] Un Eb
1,0000 10000 1.0000 G

Duplo click na coluna de [de. Padiio altera o Fator de C 30, d i d tra d

. igho detathada do item

16) Sistema apresentarad a mensagem: “Deseja implantar fornecedor para esta SD?”, devera clicar em NAO.

?I) SCOM - Sastema de Controle de Compras - Ve 24.1.3 - CAMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS
| Argurvos Ajuda
CELIER:

a}?tadashu de SolicitagSo de Despesa (50 @

I~ Copiat Itens de Outia SD @I
Tipa de 5.0 [1 - Compras e Servigos =] Anofiospfz0z [moossz Data de 5D{08/03/2024
Igggﬁq&ugg:c I ﬂwm-*ol ‘:J Vitcalda 5D
Hequisitants Final| -]
Dntaghn | |

~Saldes ————
-~ Dotag 5o Anterion
Fortelz] | : il (I

TpodeDaspess | ‘\_:J i,""'_“w
ml | )
- |

! : | Cota Disponivel
Roveisiey [ 449 AGENDA DE VIAGENS S I |
3% AGUAMINERAL - COMERCIO VAREJISTA = jRakdo da funls —‘
WA Al ADMEC F CERIIBARMCA CIETANMICA . TTIMERTI
Loeal de Ertrega |
Materal | | 1=
Fequisgia I Ouantidade Waloe Link&io I ¢ $iear
[ ezcr L. Cuantdade| Waloe Eshmado|  Walor Total do ltem Ode Padidal §in
SCOM

@ Deseja implantar fornecedor paMyesta 50: 5027

Sim Néio

Duplo click na coluna de Qde. Padi3o altera o Fator de Conver:30, demais colunas mostia descrig3o detalhada do item.

A SD serd salva



17)Para imprimir e adicionar a justificativa da SD, selecionar a impressora no alto da tela.

OBS: Ndo é necessario fazer a impressao no papel pois a mesma ja estara na “tela monitora” do pessoal de
compras

@) SCOM - Sistema de Controle de Compras - Ve 24.1.3 - CAMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS

Arquivos

R A

Tipade 5.0.[1 - Compras s ¥gragos =] Ano/Nre s J2024 [o00S03 Data da SD[08/03/2024 Sextafoira
Listar Fiequisitante i i total da 5.0
Sheom Dolacka, 17 L cl i
ﬁaq{jaitanbaFma\ -]
5 ~Saldos
Dotacdo | [ E | DotogBo Antetior |
Forttalz] I hd I
= DotagSo Atual
Tipo de Despesa | | =
5 — = | CotaDisponivel
Mateliais ! =302 - ABASTECIMENTE FALID E FRRATI ~ g
326 . ADOCED CAMTEIRD CEMTRAL e
105 - ADOCRO DE FRACA elehgatn oo
T T L AGERCIA NIE MOTICIAS i I
Local de= Entiega I z
o ——— —— —— L L=
Flequisigio Duantidade Valor Urekdeio |- : I |
Cidigo| O escri Waloe Eshmado|  Walor Total do Ibem
»
Duplo click na coluna de Qide. Padr5o altera o Fator de ConversSo, demaiz colunas mostra descricio detathada do item.

18) Serd aberta tela para impressdo da SD cadastrada.

—Justificativa

Woltar para o Cadastro =3 «
Tipo de 5D | | so. | -

Local de Entrega I

Ordem dos Itens.

Gtde de Parcelas |1 ’7 " Alfabética " Mumérica

19) Preencher: Tipo da SD, numero da SD, e justificativa.

) SCOM - Sistena de Controle de Campras - Vs: 24.1.3 - CAMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MINA!
Arguivos  Ajuda

Ordem dos ltens.

e de Pacelss |1 = Altabéhca 7 Mumenca




20)Apds todas as informacgdes preenchidas, clicar na impressora apresentada dentro da tela para emissao
do relatério

%7 SCOM - Sistema de Controle de Compras - Vs 24.1.3 - CAMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MIb
Arguivos  Ajuda

BEgF ST
= l\f*—v—u\ —ﬂu-—_ﬁﬁ:‘

~Justificativa

‘oltar para o Cadasho =»
TpadeSD | 1-Compras e Servigos  -| 0. [oo0szanzar - ‘
Local de Entrags |Cmaa Muricpal

| Ordem dos [tens.

Qide de Pacelss |1 | (# Alfabética " Muménca

lAmquzicBo de aguea mineral , dara uzo do sehor

Precisa

SCOM - Sistema de Administ de Compras
CAMARA MUNICIPAL i
Requisigio de Compras

Tipo de Requisicas  Comoras & Sericos
Orgho Requistante  CAMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS
Requistante Final DAVISAC DE INFORMATICA

Salicitagio de Despess 502 | XM -1 Programade Trabalhe 01 372 000 2 i1k}

Requisigio  { Status Reg.

N* de hens Solicitados 1
CadigodeDespesas 3 1 90 13 Tipo de Despesa Curras: Cheigacoes
Dotag3o 5 Fante Recursos 1-500-0-0-Recersos Mo Vinculados e (mpostes
co 000000- Sem cidigo de acompanhamentn
Bem  Dewcngiodo Matesal| Serigo Un Quantdads Virlinitase  WirTotal
41600 AGUAVINSAAL BV GARRAFA0 COM 20UITROS OPROOUTD DEVERA ATENDER AS 10000 10000 10000
[ESPECFICACTOES DA LEGISLACAD ABANC:. - LEVFEDERAL 11674 DE 1052000 -RDC. 274 -
DE 22052005 - REGULAMENTO TECKICO PRRA AGLA ENVASADA RDC 173 - ANNEA DE
FI0RT0E
Tatal 1,0000
Local de Entrega  Camarn Muncpal
Oede Parcelas 1
Justificativa

Hosicio de agua minenyl | pars use &0 ser

O Produtics | Serwcis constantes G5t Requesicho esth previstof Ao Orgamestn Wigents & hé $8ido orpamenta pans cobrr 8 despesa
Comudein

Balicitado em

Ordenador da Despesa
A S = o
Assinado com confirmacia de.
NAYARA - GOVERNA - mfmm&a : Secratirio
08/03/ 2024 hora 15:57:24

Carimbo/Assinatura




CANCELAMENTO DA SOLICITACAO DE DESPESAS

Caminho: SCOM >> Compras >> Solicitacdo de Despesas (SD) >> Cancela

1) Selecionar a SD

000044,/2023 - e,

00004342023 -1 - Req. nf: 00000000
00004242023 -1 - Req. nf: 00000000
00003372023 -1 - Req. n®: 00000000
000031 /2022 -1 - Req. nf: 00000000

3)Sistema apresenta mensagem para que usudrio confirme se “Deseja realmente cancelar a solicitacao de
Despesas” o qual devera clicar em Sim para cancelar ou Nao para que o cancelamento nao seja realizado.
Caso usuario clique em SIM, sistema entdo ird confirmar o cancelamento da SD.

T —
:,;&;3 Cancelar 50
5D, [D00D44/2023 -1 -Rieq & 0O0ODDOD

@ Deseja realmente cancelar a Solicitacdo de Despesas 7

Néo |

‘C-ancela'r S'D

5p  [000044/2023 -1 -Req n® 00000000

Informagio

@ SO MN® 44/2023 cancelada com sucesso,




SOLICITACAO DE DESPESAS - REEMISSAO

Caminho: SCOM >> Compras >> Solicitacdo de Despesas (SD) >> Cadastro

1) Na tela de cadastro de SD, clicar no botdo de imprimir

Tipo de S.D.I‘I - Compras e Servigos LI Ano/Mro, 5D |2U23 IUUUU45 Data daSD]05/07/2023  Quanta-feira
. B = I total da 5.0
tgfég%qs:::gggte v Bequisitante I j
Bequizitante Finall j
= - —Saldos
Dotaco | | = Dotagao Anterior
Fonte(z] I

. Dotacdo Atual
Tipo de Despesa I

=l
oo 5

: Cota Disponivel
Materals / (= 3476 - AGENCIA DE NOTICIAS ~ =l |
[7] 3486 - AGENCIA DE PUBLICIDADE E PROPAGANDA
[] 3523 - AGENCIA DE WIAGENS Saldo da fonte
12424 CAGHIA KIKERAL COMERCIN WARE HETA ¥ |
Local de Entrega I

Materiall I j g @
Fequisicio I _D_uantidadel ‘alor Unitario I ]

Cédigo| Descrigio . Guantidade Valor Egtimado|  Yalor Total do Item Gde. Padrdo

Duplo click na coluna de Qde. Padrao altera o Fator de C: o, d i I mostra d icdo det;

lhada do item.

2) Sera aberta tela para impressdo da SD cadastrada. Preencher: Tipo da SD, nimero da SD, Quantidade de
Parcelas (no minimo 1) e justificativa.

van- \
podeSD [ 1-Compias e Sevicos  ~J| |so. imuuwma-a -i ol

Local de Entrega

~ Ordem dos ltens.
| Otde de Parcelss |1 | ¢ Alfahétic\f“ Numérica ‘ &

\quisicin de agua mineral para atender as despesas do Plendrio |




4) Apos todas as informacgGes preenchidas, clicar na impressora apresentada dentro da tela para emissao
do relatério.

—Justificativa

Yoltar para o Cadastio => «
Tipo de 5D I 1 - Compras e Servigos LI S0 |[EEER

Laczal de Entrega I
Ordem dos Itens. ;-‘
Qtde de Parcelas |1 ’7 i Alfabética 7 Mumérica

Aquizigao de agua mineral para atender az despesas do Flenario .

#» Cadastro de Solicitagdo de Despesa (SD) - x

] e e B F & o A [ (b Toen 1oz 0of0

SCOM - Sistema de Administragao de Compras

CAMARA MUNICIPAL

Requisicdo de Compras

Tipo deRequisicao  Compras e Servicos Requisigio  ( Status Req.
Orgdo Requistante  CAMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS

Requistante Final CAMARA MUNICIPAL DE PATOS DE MINAS

Solicitacdo de Despesa Programa de Trabalho Codigo de Despesas N° de ltens Solicitados
44 2023- 1 1
Tipo de Despesa
ltem  Descricdo do Material / Servico Un.  Quantidade.  VIr Unitdrio Vi Total
37 AGUAMINERAL, SEM GAS, COPO DESCARTAVEL COM 200ML. UN 10,000 1.0000 10.0000
Total 10,00
Local deEntrega
Qtde Parcelas 1
Justificativa

Aquisicdo de agua mineral para atender as despesas do Plendrio .

Os Produtos / Servicos constantes desta Reauisicdo estdo previstos no Orcamento Vigente e ha saldo orcamento para cobrir

Convénio:

Solicitado em Ordenador da Despesa
-
S [

Portugués (Brasil)
Teclado Portugués (Brasil ABNT2)

Canmbol/Assinatura 2
R Para alternar os métodos de entrada, pressione
canmbq 3

a tecla Windows+Espago. v




