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GABINETE
PARLAMENTAR

Todo vereador tem direito a um gabinete nas dependéncias
da Camara Municipal ¢ a uma vaga de estacionamento.

Os gabinetes parlamentares s&o egquipados ¢ mobiliados
segundo padrao adotado pela Camara Municipal, podendo
ser modificados para atender necessidades especiais,
mediante  parecer técnico do orgdo competente e
autorizacdo do Presidente.

Alem disso, os gabinetes dos vereadores podem ser
modificados internamente, desde que o parlamentar se
responsabilize pelos custos da reforma e/ou da aquisicdo de
mobilic’:lrio diverso do que ¢ oferecido no modelo padréo
original.

O novo leiaute proposto pelo  vereador deverd  ser
encaminhado & Presidéencia, que ird avaliar a sua viabilidade,
capacidade de atendimento, ordem de solicitacdo e
oportunidade.

No entanto, ao optar por modificar o interior do gabinete, o
parlamentar assina um termo se comprometendo a devolve-lo
a Camara no formato original no ato da desocupacdo.

Nesse sentido, a Camara Municipal estabeleceu diretrizes e
procedimentos para garantir o adeguada  entrega e
recebimento de gabinetes para os vereadores durante as
transicoes de legislatura, assegurando a conservacao, limpeza
¢ utilizacdo dos espacos e materiais.

Da mesma forma, reuniv  algumas  das informacoes
administrativas  mais importantes para  orientacdo  aos
vereadores.

Alem disso, todos o0s vereadores e assessores podem
acompanhar as principais  informacdes sobre a Camara
Municipal pelo site: www.camarapatos.mg.govbr, Instagram ¢
Youtube.



1- Datas de €ntrega € Recebimento

dos Gabinetes:

As datas de entrega (Ultimo dia Util do mes de dezembro do
ultimo ano da legislatura) e recebimento (primeiro dia Util do
mes de janeiro do inicio da legislatura) dos gabinetes seréo
definidas pelo setor administrativo da Camara Municipdl,
levando em consideracdo o término e o inicio das
legislaturas.

As datas serdo comunicadas qos  vereadores com
antecedencia minima de 15 (quinze) dias Uteis, para permitir
a organizacdo ¢ realizacdo das conferencias.

As conferencias poderdo ser realizadas ate 15 (quinze) dias
antes da Ultima reunido ordindria da legislatura.

2- Conferéncia de Itens:

Antes da entrega do gabinete, serd realizada conferéncia
minuciosa dos itens que compdem O espaco, incluindo os de
consumo: material de escritorio, loucas, talheres, garrafas e
chaves.

Um checklist serd elaborado para registrar os itens presentes
¢ verificar sua condicéo de conservacdo e funcionamento.

Alem disso, cada gabinete tem o Termo de Responsabilidade
dos bens patrimoniais (permanentes)

3- Limpeza € Manutencao:
A Camara Municipal garante a entrega do gabinete em
condicdes adeguadas de limpeza e funcionamento das
instalacdes ¢ dos seus acessorios.

Serd realizado um checklist especifico para verificar esses
Qspectos.

4- Devolucao € Recebimento de Controles de
ACESSO:

Os vereadores deverdo devolver as chaves de acesso ao
gabinete ¢ o controle eletronico da garagem da Camara
Municipal no momento da entrega do gabinete.



Os controles seréo conferidos e registrados pelo setor
responsavel, Diretoria Adjunta Administrativa.

Da mesma forma, os vereadores receberdo os controles
no inicio da Legislaturo, mediante assinatura de Termo
de Compromisso ¢ Guarda.

Ao final de cada Llegislatura, todos os controles
receberdo nova codificacdo, como forma de garantir a
seguranca ¢ controle de acesso as instalacdes do
Legislativo.

Observacoes Ggerais:

A conferencia dos bens permanentes serd realizada
oelo Setor de Patriménio, ¢ dos bens de consumo,
instalacoes e seus acessorios pelos servidores da
Diretoria Adjunta  Administrativa, sob a direcdo da
Diretoria-Geral.

Durante as conferéencias, os servidores da Casa
deverdo ser acompanhados por, no  minimo |
responsavel (representante) por gabinete, seja Assessor
ou Vereador.

Qualguer duvida ou situac@o n&o prevista nesta norma
deverd  ser encaminhada &  Diretoria  Adjunta
Administrativa da Camara Municipal
(dirad@camarapatosmg.govbr)  para andlise e
providéencias cabiveis.



No exercicio do mandato, cada vereador conta com:

« Estrutura Fisica - ¢spaco, mobiliario ¢
equipamentos

o Estrutura de pessoal - autonomia para
montar a equipe de suporte ao mandato

A equipe do gabinete ¢ escolhida pelo préprio
parlamentar, dentro do que define a Resolucdo n.”
314/2023.

Os funciondrios que atuam no gabinete s&o servidores
de Recrutamento Amplo. Esses servidores:
- Ocupam o cargo de Assessor Parlamentar
S&o nomeados e exonerados pelo Presidente da
Camara, a pedido do Vereador assessorado
(quando for o caso).
A nomeacdo ¢ a exoneracdo sdo publicadas no
Diario do Municipio.

Os Assessores Parloamentares podem  desempenhar
funcoes diversas. Isso varia de acordo com o tipo de
cquipe que o vereador compde para atender as
necessidades do seu mandato.

« Como funciona um gabinete?

Cada vereador pode contratar um nomero limitado de
servidores para sua equipe. A organizacdo dessa equipe
depende muito do perfil do parlamentar. N&éo existem dois
gabinetes organizados de maneira idéntica.

A diversidade de gabinetes parlamentares reflete @
pluralidade representada no Poder Legislativo.



 Recebimento de demandas
= O gabinete parlamentar ¢ a principal porta de
entrada das demandas da populacdo do
municipio. E também a estrutura que permite que o
cidad@o tenha um contato mais proximo com O
vereador ou vereadora que o representa.

« Cada gabinete  parlamentar  recebe  um
consideravel volume de demandas diariamente.
S&o os servidores de gabinete que organizam
essas demandas, dando ciencia delas Qos
vereadores.

I=E




Pessoal

Documentos exigidos para admisséo de Vereadores
Consultar o link:
https://portalservidor.camarapatos.mg.gov.br/downloads

Documentos para admissao de servidor
Consultar o link:
https://portalservidor.camarapatos.mg.gov.br/downloads

Registro de Ponto

Portarias n.os 1/ 15/2021 ¢ 1/55/2023, que "Dispde sobre o
hordario de funcionamento, registro de ponto, frequéncia,
ferias ¢ pagamento da folha salarial, no émbito da Céamara
Municipal de Patos de Minas, ¢ d& outras providencias'
https://portalservidor.camarapatos.mg.gov.br/downloads

Ocorréncia de Ponto

Para justificar ausencia e/ou saidas e entradas em hordrio
diferente do habitual, o servidor deverd preencher o
formuldrio constante do link
https://portalservidor.camarapatos.mg.gov.br/downloads

Requerimento de férias

O direito a ferias ocorre apods | (um) ano de trabalho.

O Requerimento de Férias Regulamentares deve  ser
realizado de acordo com a Lei Complementar n® 2/1990 -
Capitulo lll - Das Férias Art.6/7 ao Art./ 3.

O reqguerente deverd preencher o formuldrio no link
https://portalservidorcamarapatos.mg.gov.br/downloads, até
dia 20 do mes anterior ao gozo das férias.

PaGamMeNto
O pagamento ¢ realizado no ultimo dia Util de cada mes.

Atestado médico
ﬁd@sfodos medicos devem ser apresentados no prazo de 48
oras.

Divisao de Recursos Humanos
Ramal 1135
e-mail rh@camarapatos.mg.govbor



O bom desempenho das atividades do gabinete
parlamentar depende da utilizacdo de alguns materiais de
uso cotidiano, tais como materiais de copaq, escritorio,
generos alimenticios (cafe, acucar, dguag, lanche) ¢ materiais
bdsicos de limpeza e mobilidgrio, de acordo com lista
padrdo de itens disponibilizados.

A Requisicao de materiais de uso rofineiro (papelarig,
informatica ¢ copa) deverd  ser realizada  no
((https//sigp.patosdeminas.mg.gov.br/).

O roteiro da Requisicdo ao Almoxarifado estd disponivel
no link
https://portalservidor.camarapatos.mg.gov.br/download:s .

A enfrega de materiais ¢ feita em dias e hordrios
estabelecidos pela administracdo da Casa.

Em relacdo ao mobilidgrio, a disponibilizacdo, substituicao,
transferencia de responsabilidade ¢ devolucdo podem ser
feitas diretamente no e¢-mail
apoiopatrimonio@camarapatos.mg.gov.or.

J& a manutencdo de bens permanentes, como cadeirg,
mesa, armario, sofd, arquivo ¢ frigobar, deve ser registrada
no Sistema de Compras - SCOM

(https//sigp.patosdeminas.mg.govbr/).

No momento em que forem oficializados os assessores
oarlamentares de cada gabinete, cada um terd acesso aos
sistemas por meio de senhas pessoais e intransferiveis.

Em caso de duvidas em relacdo co uso dos sistemas,
poderd ser acionado o suporte do prestador de servicos
do Sistema de Gestao ¢ Administracdio Publica - SIAP na
Camara, pelo ramal 1130.

Almoxarifado Central
Ramal 1118
e¢-mail almoxarifodo@camarapatos.mg.govibor

Patrimonio
Ramal 1118
e-mail apoiopatrimonio@camarapatos.mg.govibor



Durante a execucdo dos tfrabalhos nos gabinetes, podem ser
necessarios  reparos, manutencdes no  imodvel ou  Nnos
cquipamentos que o compodem.

Nesses casos, deverd ser registrado, no Sistema de Compras,
todo e qualguer servico necessario ao gabinete. Nao séo
aceitas demandas realizadas de forma  diversa  da
reqistrada no sistema.

Uma vez registrada a Solicitacéo, a Divisdo de Compras
fard o encaminhamento para resolucdo da demandao, que
pode ser realizada de forma individual ou agrupada com
outras demandas semelhantes.

As solicitacdes de materiais ¢ servicos para uso exclusivo
nas dependéencias da Camara sdo realizadas por meio do
Sistema de Requisicdo de Materiais ¢ de Servicos - SIRM
(https://sigp.patosdeminas.mg.govbor/).

O rofeiro de solicitacdo estd disponivel no  link
httos://portalservidorcamarapatos.mg.gov.br/download:s .

Divisao de Compras
Ramal 1121
e-mail compras@camarapatos.mg.gov.or

A Caémara fornece para vereadores e servidores,
diariamente, um lanche bdsico.

A enfrega ¢ feita em hordrios estabelecidos pela
administracao da Caso, mediante o assinatura de recibo,
com nome e matricula do recebedor de cada gabinete ou
setor administrativo.

O guantitativo a ser entregue pela manhd ¢/ou & tarde ¢
definido pelo gabinete/setor ¢ comunicado ao setor de
Copa/Cozinha.

€scola do Legislativo
Ramal 1119
e¢-mail escoladolegislativo@camarapatos.mg.gov.br



O servico de fornecimento de dgua mineral ocorre por meio
de contrato em que, no dia determinado pela administracéo
da Camarag, sdo repostos os galdes. Cada gabinete tem 3
galdes ¢ a entrega ¢ feita mediante a assinatura de recibo,
com nome ¢ matricula do recebedor.

Almoxarifado
Ramal 1118
¢-mail almoxarifodo@camarapatos.mg.govibor

Ramal 1122 (Apoio Contabilidade - Gislei)

A limpeza dos setores ¢ um servico terceirizado, contratado
mediante licitacdo, ¢ ocorre ate as 14 horas de cada dia.
Apos esse hordrio, somente manutencdo e disponibilizacdo
de pronto-atendimento em casos de necessidade.

Setor de Copa € Cozinha
Ramal 1124

Realizada a cada tres meses pela empresa contratada
para prestacdo do servico de conservacdo e limpeza.

Setor de Copa € Cozinha
Ramal 1124

Prioritariaomente, o uso do plendrio ¢ plenarinho ¢ para
eventos de interesse da Camara Municipal.

No entanto, os espacos podem ser solicitados por
mandatdrios  politicos (municipal, estadual ou  federal),
orgdos da administracdo publica municipal, estadual ou
federal, ¢ entidades privadas sem fins lucrativos.

A cess@o e a utilizacdo serdo previamente autorizadas pela
Presidencia da Casa ou pela Mesa Diretora, com justificativa
em que se demonstre o inferesse publico envolvido na
CcessAo.



E  necessdrio  encaminhar  uma  solicitacdo  formal &
Presidencia da Casa para andlise ¢ agendamento, em que
se indigue: entidade promotorg, responsdvel, finalidade,
data e hordrio do evento, datas e hordrios para ensaios,
montagem ¢ desmontagem de equipamento e elementos ¢
cquipamentos que se pretende fazer uso.

Haverd vistoria antes e depois do evento, ¢ o seu
responsavel poderd ressarcir a Camara por eventuais danos
pessoais ¢ materiais em decorrencia do mau uso.

A lotacdo maxima dos espacos ¢ de responsabilidade dos
organizadores do evento.

Demais orientacdes acerca da cessdo dos espacos
constam da Portaria n® 1510, de 2020.

Presidéncia da Camara
Ramal 113/
e-mail: presidencic@camarapatos.mg.gov.or

Diretoria Adjunta Legislativa

Romal 1125 ¢ 1126

e-mail: daleg@camarapatos.mg.gov.br /
diretorlegislativo@camarapatos.mg.gov.br

Cursos dirigidos a assessores parlamentares e  demais
servidores, organizados a partir da identificacdo de
necessidades da darea parlamentar ou administrativa pela
Presidencia ¢ sob coordenacdo da Escola do Legislativo.
N&o séo atendidas demandas individualizadas.

€scola do Legislativo
Ramal 1119
e¢-mail: escoladolegislativo@camarapatos.mg.gov.br

A configuracdo, manutencdo ¢ uso dos equipamentos de
informatica tem setor especifico na Camara. Anfivirus,
orevencdo e eliminacéo de virus em equipamentos de
informatica; impressoras configuracao, instalacdo,
substituicdo, manutencdo; redes e Internet; cadastramento
de usudrios para uso da rede; senhas; permissdes de acesso
a estacdes de trabalho; criacdo e configuracdo de contas
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de correio eletronico (e-mail), listas de distribuicto ¢
blogueio de spam (mensagens indesejadas) s¢o atendidos
oela equipe de informatica

Divisao de Informartica
Ramal 1129 ¢ 1140
e¢-mail: cpd@camarapatos.mg.govbor

A solicitacdo de didaria de viagem, para o desempenho de
miss&o tempordria, de cardter representativo ou cultural, oy,
aindo, para participacdo em cursos, deverd ser realizada
por meio do preenchimento do formuldrio disponivel no link
https://portalservidor.camarapatos.mg.gov.br/downloads.

Apds, O requerente deverd assinar o documento e
encaminhd-lo & area de Contabilidade para a andlise da
disponibilidade financeirao, com antecedéencia de, pelo
menos, O dias.

Posteriormente, o requerente deverd submeter o documento
a0 Presidente para obtencéo da devida autorizacdo, em
atendimento ao disposto na Resolucdo n° 276/12
(disponivel em:

https://sapl.patosdeminasmgleg.br/norma/7/9567display )

o
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SUPORTE DE _
COMUNICACAO

« Comunicacao Institucional

Informacdes tecnicas para os gabinetes na drea de assessoria
de imprensa; orientacdes aos gabinetes sobre o atendimento &
imprensa; auxilio na elaboracéo de respostas a jornalistas;
producdo de releases das atividades da Camara Municipal.

Comunicacao € Marketing
Ramal 1119
¢-mail: imprensa@camarapatos.mg.gov.br

 Traducdo € interpretacao em Libras

E realizado, por intérprete de Libras, a traducdo ¢
interpretacdo simulténea e audiovisual no contexto parlamentar
das reunides ordindrias, extraordindrias e solenes, bem como dos
conteudos publicados no site da Céamara ¢ rede sociais, alem
traducdio ¢ interpretacdo  para  os  vereadores  nas
dependencias da Casa Legislativa, quando houver demanda.

Assessoria de Comunicacao - Letras/Libras
Ramal 1136
¢-mail: libras@camarapatos.mg.gov.or

« Telefonia
Cada gabinete parlomentar de Vereador ou Vereadora ¢
aparelhado com | linha telefénica digital, com ramal.

Divisao de Informartica
Ramal 1140
¢-mail: cpd@camarapatos.mg.govbr

 Agenda personalizada

Cada gabinete recebe, anualmente, 2 agendas para uso
exclusivo na atividode parlomentar. A agenda traz lista de
telefones de vereadores e setores administrativos da Casa.

Almoxarifado Central
Ramal 1118
e-mail: almoxarifado@camarapatos.mg.gov.br



« Correspondéncias

Recebimento ¢ encaminhamento de correspondeéncias ¢
disponibilizado diariamente. As correspondéncias devem ser
deixadas na recepcdo & tarde, para envio no outro dia
oela manha.

Recepcdo € Protocolo
Ramal 1134

e¢-mail: recepcao@camarapatos.mg.gov.or

« Eventos € Solenidades
Organizactéo de solenidades, comemoracdes, homenagens
¢ eventos culturais.

A Camara edita, no inicio de cada ano, o calendario das
sessdes especiais, bem como o calenddrio de eventos
oficiais da Camara.

Comissao Especial de Cerimonial € Eventos
Ramal 1119
e¢-mail: cerimonial@camarapatos.mg.gov.br

 Midias Digitais
Perfil do Vereador no Portal da Camara.

Cadastramento ¢ atualizacéo dos fatos da vida profissional
¢ politica do vereador. Séo cadastrados dados sobre
condecoracodes, redes sociais, site ¢ e-mail, endereco e
telefone; ¢ publicacdo de foto do vereador e publicacdo
das redes sociais, Instagram ¢ Youtube.

Divisao de Informartica (cadastramento de
informacoes no site institucional)
Ramal | 140

e¢-mail: cpd@camarapatos.mg.govbor

Comunicacao € Marketing (Fotografia oficial do
vereador)
Romal 1119

¢-mail: imprensa@camarapatos.mg.gov.br



A Camara Municipal exerce a funcdo legislativa por meio de
projetos de lei complementar, projetos de lei ordindria, projetos
de lei delegadao, projetos de decreto legislativo, projetos de
resoluc@o e proposta de emenda a Lei Orgénica do Municipio.

Principais Matérias Legislativas

« Projeto de¢ Lei

Projeto de Lei ¢ o esboco de norma legislativa que, transformado
em lei, destina-se a produzir efeitos impositivos ¢ gerais.

Os projetos devem seguir as regras de técnica legislativa, o
competéncia de iniciativa ¢ o devido processo legislativo. E
n&o s&o permitidos projetos sobre temas proprios de Indicagdo,
ou que n&o atendam os requisitos do (art. 101 do Regimento
Interno).

Quanto as regras de técnica legislativa, hd a Lei Complementar
n.° 400, de 9, de abril de 20223, que Dispde a elaboracao, a
redacdo, a alteracdo ¢ a consolidacdo das leis no émbito da
Administracdo Direta e Indireta ¢ dos poderes Legislativo e
Executivo de Patos de Minas’, disponivel no link
https://sapl.poatosdeminas.mg.leg.or/norma/835807display,

¢ também o Manual de Redac@o da Céamara Municipal de
Patos de Minas, disponivel no link
https://saplpoatosdeminas.mgleg.br/norma/85807display

Apos o recebimento, o projeto ¢ numerado e distribuido para as
comissdes competentes para emissdo de parecer.

+ Indicagcoes, MOCOES € REQUEriMENTOS

Indicagdo ¢ a proposicéo por meio da qual o Vereador sugere
as autoridades competentes medidas de interesse publico,
respeitadas, em qualguer hipdtese, as funcdes ¢ competencias
constitucionais e legais. A indicac@o deve especificar o local e
as medidas a serem adotadas, sendo proibida «
generalizacdo, para toda a cidade, bairro ou distrito.



sendo proibida a generalizacdo para toda a cidade, bairro ou
distrito.

A Indicacao aprovada tem validade durante toda a legislatura
em que foi apresentada, ¢ ndo pode ser reapresentada nesse
periodo, salvo a indicacdo dirigida a orgdos estaduais,
federais ou entidades n&o-governamentais.

Cada vereador pode apresentar até 3 indicacdes por reunido
ordinaria.

Mocdo ¢ a proposicdo em que ¢ sugerida a manifestacdo
politica da Camara sobre determinado assunto, reivindicando
providencias, aplaudindo,  congratulando,  hipotecando
solidariedade ou apoio, manifestando pesar,  apelando,
protestando ou repudiando. A mocdo apresentada  por
requerimento escrito, acompanhado do texto para deliberacéo
plendria.

Requerimento ¢ o proposicaio dirigida por qualquer Vereador,
Comisséo, Bancada Partidaria ou bloco Parloamentar, co
Presidente ou & Mesa, sobre matéria de competencia da
Camara.

Manual de Redacao da Camara

Municipal de Patos de Minas

No Manual de Redacéo da Camara Municipal de Patos de
Minas, hd orientacdes sobre a redacdo de correspondéencia
oficial, documentos de apoio legislativo, proposicdes normativas
(projetos de lei), proposicoes ndo normativas (indicacao,
mocao e requerimento) ¢ sua formatacdo, observacdes sobre
linguagem, convencdes linguisticas ¢ esclarecimentos de
duvidas mais comuns de linguagem e redacdo.

O Manual pode ser acessado no link
https://saplpatosdeminas.mg.leg.lor/norma/85807display



Homenagens

A Resolugc@do n® 273, de 1® de junho de 2012 e suas
alteracdes, regula a concessdo ¢ entrega de homenagens
pela Camara Municipal de Patos de Minas. Ela estabelece os
tipos de homenagens ¢ os procedimentos para sua concessAo.

Comissoes

As Comissdes sGo orgdos tecnicos, constituidos pelos membros
da Camara Municipal, em cardter permanente ou tempordrio,
destinados a realizar estudos, investigacdes ¢ representar a
Camara Municipal.

Tipos de Comissoes:

« Comissoes Permanentes: as carater
técnico-legislativo ou especializado, integrantes da estrutura
institucional da Camara, coparticipes ¢ agentes do processo
legiferante, que tém por finalidade apreciar as matérias ou
proposicdes entregues GO seu exame e sobre elas se
manifestar, observados os referidos campos tematicos e areas
de atuacdo especificos

« Comissdes Temporarias: os cricdas para tratar de
assuntos especificos, alheios & competencia das comissdes
permanentes, que se extinguem quando ndo instaladas no
prazo regimental, ao término da legislatura, ou antes, quando
alcancado o fim a que se destinam ou expirado seu Prazo
de duracao.

Composicao das Comissoes:
- Comissoes PErMaNENTES:
A composicdo dos membros ¢ feita por acordo entre os

Lideres de partidos, na primeira reunido do ano.

Os membros de cada comiss@o tem um mandato de
um ano, podendo ser reconduzidos.

Caso ndo haja acordo, a escolha dos membros serd
feita por eleicaio, considerando as chapas mais votadas.

« NUumero de membros:
Comissdes permanentes ¢ tempordrias: 3 membros.
Comissdes processantes ¢ de inquérito: 5 membros.
Comissdes de representacto: Qualguer nimero de
membros.



Cada comissdio permanente tambem terd 2 suplentes para
substituir os membros efetivos em caso de auséncia.

Comissdes Permanentes Especificas:

Durante a legislatura, as seguintes comissdes permanentes

funcionam na Camara Municipal:

Comissao de Legislacao, Justica ¢ Redacao (CLIR)

Comissao de Financas, Orcamento ¢ Tributos (CFOT)

Comisséo de Educacao, Culturg, Turismo, Esporte e Lazer

(CECTEL)

Comisséio de Saude Publica ¢ Bem-Estar Social (CSPBES)

Comissao de Urbanismo, Transporte ¢ Transito (CUTT)

Comiss®o de  Abastecimento,  Industric,  Comércio,

Agropecudria ¢ Defesa do Consumidor (CAICADC)

Comisséo de Direitos Humanos, Cidadania e Seguranca

Publica (CDHCSP)

Comisstio de Participacao Popular (CPP)

Comiss@o de Politica Rural e Administracdo dos Distritos

(CPRAD)

|0. Comisstio de Meio Ambiente ¢ Desenvolvimento Sustentavel
(CMADS)

I'l. Comissao de Politicas Publicas de Prevencao, Combate ¢
Enfrentamento ao Cancer - (CPPPCEC)
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Participacdo dos Vereadores:
« Membros efetivos: Cada vereador pode ser membro
de até 3 comissdes permanentes.

* Suplentes: Podem participar de outras comissdes como
suplentes, sem limite de quantidade.

Competéncias das Comissoes PErMANENTES:

As competéncias e atribuicdes das comissdes estdo
dispostas no Regimento Interno. Em suma, as comissdes
permanentes tem diversas responsabilidades, entre elas

[. Sugerir novos projetos ou alteracdes de leis

2. Analisar, estudar ¢ emitir pareceres sobre projetos ou mateérias
relacionadas & sua drea de atuacdo

3. Realizar investigacdes sobre assuntos de interesse publico ou
solicitadas pelo Presidente ou Plendrio da Camara.

4. Realizar audiencias para ouvir a populacdo sobre assuntos
pertinentes.



Data € horario para entrega de
martérias legislativas, € formo de

encommhomento de martérias
Os projetos de lei devem ser enviados até quarta-feira, as
18h, da semana que antecede a reunido ordindria, para
andlise ¢ possivel inclus@o na pauta da reunido seguinte. O
envio deve ser feito para o e-mail:
diretorlegislativo@camarapatos.mg.gov.br.
Qutras proposicoes (projetos de decreto, requerimento,
indicacodes mocodes, etc.) devem ser enviadas ate sexta-feira,
as 18h, da semana que antecede a reunido ordindrio, para
o e-mail: apoioparlamentar@camarapatos.mg.gov.br.

Data € horario das Sessdes Ordinarias
As reunides da Camara séo publicas e realizadas conforme o
Regimento Interno.

As reunides ordindrias sdo aquelas realizadas durante a
sessdo legislativa, em datas ¢ horarios definidos pelo Regimento
ou por Portaria que estabeleca o calenddrio do Legislativo.

As reunides extraordindrias ocorrem em periodos fora das
datas fixadas para as reunides ordindrias, conforme o artigo 39
da Lei Organica Municipal.

Disponibilizacao de Pautas

A pauta da reunido ¢ definida pela Presidencia ¢ divulgada na
terca-feira da semana da reunidio ordindria, que acontece na
quinta-feira, sendo enviada por e-mail aos vereadores.

Pesquisa de Leis, Projetos € Outros Atos
Legislativos

A pesquisa sobre leis, decretos, resolucdes e outros atos
normativos ¢ essencial para garantir a conformidade legal ¢ o
entendimento adequado sobre a legislacdo vigente. Existem
diversos recursos e sistemas que auxiliom nessa  tarefg,
proporcionando acesso rapido ¢ organizado &s normas ¢ aos
tramites legislativos, sendo um deles o Sistema de Apoio ao
Processo Legislativo - SAPL



Sistema de APoio a0 Processo
Legislativo - SAPL

O Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL) ¢ uma
plataforma digital que facilita o acompanhamento e a pesquisa
de processos legislativos, no qual estéo disponiveis informacdes
sobre a Mesa Diretora, comissdes, parlamentares, pauta das
sessoes, sessdo plendario, matérias legislativas, normas juridicas e
relatorios.

Esse sistema permite ao usudrio consultar o andamento das
proposicdes, visualizar os textos das materias, verificar os
pareceres ¢ as votacodes realizadas, ¢ obter informacdes sobre
as comissdes ¢ 0s plendrios.

Para entrar no SAPL, basta acessar o link
https://saploatosdeminas.mgleg.bor/

Em coso de duovidas sobre o pesguisa de normas ou
dificuldades para acessar os sistemas de consulta, ¢ possivel
contar com apoio ¢ orientacdo da Diretoria Legislativa.

Diretoria Adjunta Legislativa (DALEQG)
Ramal | 126

Apoio Parlamentar (DALEG)
Ramal 112/
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